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Reisekostenabrechnung  
 
 

 
� Leasing 
 
� Mietwagen 

 
 
 
� eigener PKW 

 
 

Name/Vorname:      Firma:      
 
Wohnort:     Straße:  

Abrechnung 
 
vom.......................bis......................... 

  
Reise-

tag 
Datum 

Uhrzeit 
Von/bis 

Reiseroute 
von                                                        nach 

Reisezweck Flug,
Bahn 

Kilometer 
Wohn-

ort/Arbeits-
stätte  

Dienst 
Km 

km-Geld Verpfle-
gungs-

mehrauf-
wand 

Pausch-
beträge für 

Arbeit-
nehmer 

Taxi  Übernach-
tung 

Kosten 
für Flug-
Bahn-  

Neben-
kosten 
Parken 

Gesamt-
betrag 

               
               
               
               
               
               
               
               
               
               
               

Kraftstoff-/Ölabrechnung 
 

 

Datum EUR Kraftstoff/Öl Liter Kraftstoff  
Summe Reisekosten EUR 

 

   Übertrag Kraftstoff/Öl EUR     

   

 

Gesamt-Zahlung EUR  

   
   
   

 
Kilometerstand alt: 

 

  
Datum: 

   
Summe:   

Kilometerstand neu  Unterschrift 

 


